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Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d) | Teilzeit 20-25
Stunden

Frankfurt am Main, Hessen Finance Expertenüberlassung / Temp

Teilzeit €25000.00 - €35000.00 per
annum + Flexible Arbeitszeiten

Sie möchten Ihre Erfahrung im kaufmännischen Umfeld sowie in der vorbereitenden Buchhaltung in einem modernen und
zukunftsorientierten Unternehmensumfeld einbringen? Unser Mandant ist ein etabliertes und erfolgreiches Unternehmen,
das für seine stabile Marktposition, ein kollegiales Miteinander und kurze Entscheidungswege bekannt ist. Freuen Sie sich
auf ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet, eigenverantwortliches Arbeiten und die Möglichkeit, Ihre Kenntnisse und
Fähigkeiten aktiv einzubringen und weiterzuentwickeln. In einem wertschätzenden Arbeitsumfeld erwartet Sie ein
motiviertes Team, das gemeinsam an nachhaltigem Unternehmenserfolg arbeitet.

Das dürfen Sie erwarten
Flexible Teilzeitbeschäftigung mit 20-25 Stunden pro Woche

Strukturierte Einarbeitung in ein eingespieltes Team

Abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Verantwortung

Angenehmes Arbeitsumfeld und kurze Kommunikationswege

Ihr neuer Verantwortungsbereich
Unterstützung in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

Verarbeitung von Ein- und Ausgangsrechnungen

Durchführung des Mahnwesens

Erstellung und Prüfung von Reisekostenabrechnungen

Bearbeitung von Kreditkartenabrechnungen

Überwachung und Nachverfolgung von Freigabeprozessen

Allgemeine administrative Tätigkeiten wie Postbearbeitung, Ablage und buchhalterische Unterstützung

Das bringen Sie mit
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

Erste Erfahrung in der vorbereitenden Buchhaltung oder im administrativen Umfeld von Vorteil

Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen
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Strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise

Teamfähigkeit sowie organisatorisches Geschick
Wenn Sie eine abwechslungsreiche Teilzeitposition im Bereich der vorbereitenden Buchhaltung suchen und Wert auf ein
kollegiales Arbeitsumfeld mit langfristiger Perspektive legen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Bei Fragen zu der Position kontaktieren Sie mich gerne unter o.karakelle@peak-one.de.

Ihr Ansprechpartner

Ömer Karakelle
Associate Consultant | Finance

o.karakelle@peak-one.de

+49 69 1532015-208

Job Referenz-ID: BBBH14346_1784881069

Peak One ist das Bindeglied zwischen Ihnen und Ihrem
zukünftigen Arbeitgeber. Wir begleiten Sie durch den
gesamten Bewerbungsprozess: von der Aufbereitung Ihrer
Unterlagen bis hin zur erfolgreichen Vermittlung. Dabei
legen wir größten Wert auf individuelle Wünsche und
Kommunikation auf Augenhöhe.

    

Ihr Netzwerk lohnt sich:

Empfehlen Sie einen Kontakt und sichern
Sie sich 300 Euro!
Wir sind immer auf der Suche nach kompetenten Kandidaten
für offene Stellen. Sie haben ein „Perfect Match“ in Ihrem
Bekanntenkreis oder Netzwerk? Dann teilen Sie uns Ihre
persönliche Empfehlung mit und erhalten Sie bei erfolgreicher
Vermittlung eine Prämie in Höhe von 300 Euro!

Empfehlen & Prämie sichern 
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